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PENDAHULUAN
1.1. Tujuan

Prosedur ini bertujuan untuk mengatur tata cara tugas belgar atas biaya pribadi di
lingkungan Untag 1945 Samarinda

1.2. RuangLingkup
Prosedur ini meliputi proses permohonan sampai dengan penerbitan tugas belgjar di

lingkungan Untag 1945 Samarinda

1.3. Definisi.
Tugas belgar adalah kegiatan mengikuti sekolah formal untuk jenjang lebih tinggi

dengan biaya ditanggung oleh Negara/Pemerintah/Y ayasan.

1.4. Penanggung Jawab
- Kepala Sub-bagian Kepegawaian bertanggung jawab atas penerbitan dan pengontrolan
ijin belgjar pegawai.

1.5. Ketentuan Umum
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PROSEDUR TUGASBELAJAR DOSEN DAN TENAGA
KEPENDIDIKAN

2.1 Alur Proses Beasiswa Tugas Belajar Dosen/Pegawai
Penerimaan surat 1. Rektor menerima surat pemberitahuan beasiswa
pemberitahuan
beasiswa
v
Pengumuman 2. Rektor melalui BAU mengumumkan beasiswa ke fakultas dan
Beasiswa unit kerja
v
K elengkapan 3. Dosen/pegawai melengkapi dokumen yang diperlukan
administasi
v

2% vevlEm e=llam 4. Rektor/Dekan menseleksi usulan calon penerima beasiswa

penerima beasiswa

v

Pengumuman 5. Rektor melalui BAU mengumumkan penerima beasiswa

penerima beasiswa
v

6. Rektor mengusulkan calon penerima beasiswa ke pemberi

Usulan ke Pemberi
siln e Fember| beasi swa dan menerbitkan surat tugas belgjar

beasiswa
v
7. Dosen/pegawal menerima dana beasiswa dan menjalankan
Penerimaan dana tugas belgjar
v

2.2 Dokumen terkait
1) Daftar Usulan Calon Penerima Beasiswa (FM-PM-12.2./15.01)
2) Surat Tugas Belgar (FM-PM-12.2./15.02)
3) Surat Pemberitahuan beasiswa



