UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
JI. Ir. H. Juanda No0.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

No. Dokumen:
UNTAG-PM-14/17

Prosedur Mutu

DOKUMEN
ISO 9001:2008/IWA 2
TERINTEGRASI DENGAN

G AIPT BAN PT

Tgl Berlaku: E-LEARNIN Revisi : Hal :

17-08-2014 00 1 dari 4
Pengesahan

Nama Dokumen :

PROSEDUR MUTU
E-LEARNING

No Dokumen :
UNTAG-PM-14/17

No Revisi :
00

Disiapkan oleh

Dr. Marjoni Rahman, M.Si.
Kepala BAAKPSI

Diperiksa oleh

Ir. H. Ismail Bakrie, M.P.
Kepala LPM

Disahkan oleh

Rektor UNTAG

Prof. Dr. H. Eddy Soegiarto K, S.E., M.M.

Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
Dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin

Kepala Lembaga Penjaminan Mutu



http://untag-smd.ac.id/

UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA
JI. Ir. H. Juanda No0.80 SamarindaTelp. (0541) 743390
Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id/

DOKUMEN

No. Dokumen: ISO 9001:2008/IWA 2

UNTAG-PM-14/17 TERINTEGRASI DENGAN
P;oz;::;vh;;\';gl AIPT BAN PT

Tgl Berlaku: B Revisi : Hal :

17-08-2014 00 2dari 4
BABI
PENDAHULUAN

1.1. Tujuan
Prosedur ini bertujuan sebagai pedoman baku dalam melakukan pengendalian
pembelajaran melalui elearning (eluntas) “UNTAG” SAMARINDA

1.2. RuangLingkup
Ruang lingkup prosedur ini mencakup upload materi kuliah, tugas dan kuis di e
learning "UNTAG “ SAMARINDA

1.3. Referensi
- 1SO 9001:2008
- Manual Mutu “UNTAG” SAMARINDA

1.4. Definisi.

Elearning merupakan singkatan dari Elektronic Learning, merupakan cara baru dalam
proses belajar mengajar yang menggunakan media elektronik khususnya internet
sebagai sistem pembelajarannya “UNTAG” SAMARINDA

1.5. Penanggung Jawab
- Kepala bagian IT

1.6. Ketentuan Umum
Sebagai sarana upload materi kuliah, tugas dan kuis kepada mahasiswa “UNTAG”
SAMARINDA
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BAB II

PROSEDUR E-LEARNING

2.1. Alur Proses E-Learning

1. Semua materi kuliah yang diampu oleh dosen di upload di e-
Dosen learning (eluntas) baik Microsoft Word, axcel, power point, dll.
Untuk mempermudah mahasiswa mengakses materi kuliah.
v

2. Bagi dosen yang berhalangan mengajar karena tugas resmi dari
UNTAG atau Fakultas dapat mengganti perkuliahan dengan
menggunakan e-learning maksimal 2 kali pertemuan, selebihnya

tatap muka di kelas.

Pertemuan kelas

v
3. Dosen yang berhalangan karena tugas dapat menunjukkan surat
tugasnya kepada PD I untuk menyatakan pada pertemuan yang
Persetujuan PD I diganti lewat e-learning dapat dibuatkan daftar hadir seperti
biasa dengan keterangan digantikan lewat e-learning dengan
tugas tambahan atau dapat diganti di hari yang lain dengan
persetujuan PD I dan konfirmasi dengan mahasiswa.

\4
. 4. Apabila ada jam kuliah tambahan dosen di luar jam yang resmi
Jam Kuliah . . . .

Peneoanti dosen membuat ajuan resmi ke PD I dan konfirmasi dengan

58 mahasiswa yang mengambil mata kuliah tersebut

v

) 5. Perkuliahan tambahan dilaksanakan dengan persetujuan PD I

Persetujuan PD I

2.2. DokumenTerkait
1) Persetujuan kuliah elearning (FM-PM-14/17.01)
2) Persetujuan kuliah tambahan (FM-PM-14/17.02)
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