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PENDAHULUAN
1.1.  Tujuan

Prosedur ini disusun sebagai pedoman baku dalam melaporkan beban kerja dosen kepada
Kopertis

1.2.  RuangLingkup
Prosedur ini mencakup validas di tingkat program studi dan Untag 1945 Samarinda sampai
dengan pelaporan kepada K opertis

13. Referens

- 1SO 9001:2008

- Kebijakan SPMI Untag 1945 Samarinda
- Manua Mutu Untag 1945 Samarinda

1.4. Definisi.
BKD atau beban kerja dosen adalah kegiatan atau aktivitas yang dilakukan dosen terkait
dengan kewajiban dalam melaksanakan tridharma perguruan tinggi pada setiap semester

15. Penanggung Jawab
Kasubag Kepegawaian

16. KetentuanUmum
- Pelaporan BKD dilakukan setiap semester.
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PROSEDUR PENGELOLAAN BEBAN KERJA DOSEN

2.1. Alur Proses Pengelolaan BKD

Pengumpulan
data

v

Pengolahan data

v

Pelaporan

2.2. Dokumen Terkait

1. Dosen menyerahkan soft file dan
kepegawaian.

hardcopy kepada bagian

2. Bagian Kepegawaian melakukan validas file BKD

3. Printout

Laporan BKD diserahkan kepada

rektor untuk

ditandatangani. Bagian Kepegawaian menyerahkan laporan beserta

kelengkapannya kepada K opertis.

1. Tandaterima BKD Ms. Access (soft copy)
2. Sdinan Laporan BKD



